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Requisitos para Trámites de Negocios y Contrato 

de Tasa de Aseo. 
 

 

INSCRIPCIÓN DE NEGOCIOS 
 
 

Persona Natural 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Persona Jurídica 

 

 Avisó de operación en donde conste   el     

número único de operaciones. 

 Copia de Cédula o Pasaporte del 

representante legal. 

 Nota Dirigida a la Alcaldesa, Magister    María 

Elena Sánchez (si el negocio tiene aviso de 

operación ligados a la venta o expendio de 

licor), de lo contrario la nota va dirigida al 

Tesorero Municipal, Licenciado Alberto 

Navarro. 
 Copia de Carnet de Salud (Blanco y 

Verde). 
 Copia del Contrato de Arrendamiento si no 

es propietario del local. 

 Localización del comercio y Teléfono o 

correo Electrónico. 

 
 

 Avisó de operación en donde conste el 
número único de operaciones. 

 Copia de Cédula o Pasaporte del 
representante legal. 

 Nota Dirigida a la Alcaldesa, Magister María 

Elena Sánchez (si el negocio tiene aviso de 

operación ligados a la venta o expendio de 

licor), de lo contrario la nota va dirigida al 

Tesorero Municipal, Licenciado Alberto 

Navarro. 

 Copia de Carnet de Salud (Blanco y 
o Verde). 

 Copia del Contrato de Arrendamiento si no 
es propietario del local. 

 Localización del Comercio y Teléfono o 
Correo Electrónico 

 Documentación de la Empresa. 
INSCRIPCIÓN DE NEGOCIOS PROVISIONALES 

SERVIDUMBRES PÚBLICAS 

 Avisó de operación o Visto Bueno del 
Presidente de la Junta Comunal 
(Representante). 

 Copia de Cédula o Pasaporte del 
representante legal. 

 Nota Dirigida a la Alcaldesa, Magister  María 

Elena Sánchez. 
 Copia de Carnet de Salud (Blanco y Verde). 
 Localización del comercio y Teléfono o Correo 

Electrónico. 



 
 

CAMBIO DE RAZÓN SOCIAL 

 

 Memorial dirigido al tesorero 
explicando el cambio. 

 Aviso de Operación Actualizado donde 
Conste el Cambio del Nombre. 

 Copia de Encomienda al pacto social 
Donde conste el cambio de nombre con la 
constancia de inscripción. 

 Localización del comercio, teléfono y 
correo electrónico. 

 Estar paz y salvo Municipalmente. 

CAMBIO DE RAZÓN COMERCIAL  Aviso de Operación Actualizado 
donde Conste el Cambio. 

 Copia de Cédula del Representante 
Legal. 

 Localización del comercio, teléfono y 
correo electrónico. 

 Estar paz y salvo Municipalmente. 

CAMBIO DE DOMICILIO COMERCIAL 
 Aviso de Operación Actualizado 

donde Conste el Cambio. 
 Copia de Cédula del Representante 

Legal. 
 Localización del comercio, teléfono y 

correo electrónico. 

 Estar paz y salvo Municipalmente. 

CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL 
 Nota Dirigida al Tesorero Municipal. 
 Documento que conste que se realizó el 

cambio de Representante Legal. 

 Copia de Aviso de Operación donde 
Conste el Cambio del Representante 
Legal. 

 Copia de Cédula del Representante Legal. 

 Estar paz y salvo Municipalmente. 

CONTRATO DE LA TASA DE ASEO 
 Copia de Cédula. 
 Localización del Lugar (Croquis) y Número 

de Teléfono o Correo    Electrónico. 

 Estar paz y salvo Municipalmente. 
 Firmar Contrato y Realizar el pago del 

Mes Correspondiente. 
  NOTA: Costo de la Mensualidad está  Sujeta 
al Área de Recolección. 

 San Carlos, las Uvas, El Espino y San 
José y La Ermita B/.3.50. 

 Los Llanitos, La Laguna y El Guayabito 
o B/.6.00. 



CIERRE TEMPORAL O DEFINITIVO 
DEL NEGOCIO 

 

Persona Natural 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Persona Jurídica 

 

 
 Escrito en Papel Simple Dirigido al 

Tesorero Municipal Y Firmado por el 
Propietario del Negocio, (Copia y 
Original). 

 Copia de Cédula o Pasaporte del 
propietario del Negocio. 

 Localización donde está Ubicado el 
Negocio 

 Estar paz y salvo Municipalmente 

 
 

 Escrito en Papel Simple Dirigido al 
Tesorero Municipal Y Firmado por el 
Representante Legal del Negocio, 
(Copia y Original) 

 Copia de Cédula o Pasaporte del 
Representante Legal del 
Negocio. 

 Certificación del Registro 
Público Actualizado 

 Estar paz y salvo Municipalmente. 

 


