No. 29312-A

Gaceta Oficial Digital, lunes 21 de junio de 2021

ARTICULO 142. MODIFICACIONES AL REGLAMENTO. El presente reglamento podra ser
modificado mediante Decreto Alcaldicio, cuando sea necesario para mejorar el funcionamiento del

servicio de justicia de paz impartido en la Casa de Justicia Comunitaria.

ARTICULO 143. VIGENCIA DEL REGLAMENTO. Este Reglamento entrara a regir a partir de

su promulgacion en la Gaceta Oficial.

El presente Reglamento Interno deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

Son partes integras de este Reglamento Interno los siguientes documentos:

ANEXO DEL ORGANIGRAMA DE LA ALCALDIA DE SAN CARLOS

ANEXO DE FORMULARIO DE EVALUACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
ANEXO FORMULARIO DE SOLICITUD DE PERMISOS, VACACIONES, LICENCIAS
ANEXO FORMULARIO DE SOLICITUD DE VIATICOS

Dado en la Alcaldia de San Carlos, los veinte nueve (29) del mes de marzo de 2021
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MUNICIPIO DE SAN CARLOS
ALCALDIA MUNICIPAL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

FORMATO DE SOLICITUD DE VACACIONES

Fecha de solicitud:

Nombre del colaborador:

Cédula:

Puesto que desempena:

Periodo de vacaciones solicitado:

Tiempo de Vacaciones acumulados:

Tiempo de Vacaciones que solicita:

Fecha para las que solicita:

Dia en que se reintegra a su puesto

Firma del colaborador Jefe De Recursos Humanos

Jefe Inmediato
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MUNICIPIO DE SAN CARLOS R
ALCALDIA MUNICIPAL -
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

FORMATO DE SOLICITUD DE LICENCIAS Sl

Fecha de solicitud:

Nombre del colaborador:

Cédula:

Puesto que desempena:

Tipo de Licencia solicitada:

C/ Sueldo S/ Sueldo Especiales

A cuenta de Periodo Vacacional Por Normas Expresas

Explique:

Tiempo de Licencia que solicita:

Fecha para las que solicita:

Dia en que se reintegra a su puesto

Firma del colaborador Jefe De Recursos Humanos

Jefe Inmediato
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MUNICIPIO DE SAN CARLOS
ALCALDIA MUNICIPAL 4
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

&
2
San Carles

FORMATO DE SOLICITUD DE AUSENCIAS O PERMISOS

Fecha de solicitud:

Nombre del colaborador:

Cédula:

Puesto que desempena:

Horario de: a

Tipo de Incidencia:

C Ausencia Justificada 0 Tiempo Compensatorio
Permiso Personal 1 Urgencia Personal

C Enfermedad 0 Tardanza
Riesgo Profesional [1 Duelo

O Incapacidad 0 Otros

Observacion:

Firma del Colaborador Jefe De Recursos Humanos

Jefe Inmediato

NOTA: ESTA SOLICITUD DEBERA ENTREGARSE EN ORIGINAL AL JEFE DEPTO. RRHH, EN UN PLAZO NO MAYOR A 24
HORAS POSTERIOR AL INCIDENTE OCURRIDO, DE NO SER ASi SE LE DESCONTARA EL DIA POR AUSENCIA
INJUSTIFICADA.



